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Détska skupina Kapicka Drzovice, pfispévkova organizace, Pod Skolou 669, 796 07 Drzovice

Smérnice Feditelky Skoly k ochrané osobnich udaji

Natizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 o ochrané fyzickych osob
v souvislosti se zpracovanim osobnich udaju.

C.j.: DSKDR 73/2026 |Ug&innost od: 1. 4. 2026, Platnost|:1.4.2026

Spisovy znak: 2.1 Pocet ptiloh: 1

Skarta¢ni znak: A10

1. Détskd skupina Kapicka Drzovice, je pfispévkovou organizaci Obce Drzovice, kterd je
jejim zfizovatelem. Hlavnim tkolem nasi organizace zajisténi je pravidelné péce o dité v
bezpecném a podnétném prostiedi, podporujici jeho pfirozeny vyvoj, s ohledem na jeho vék,
individudlni potieby a rodinné zazemi. .
Détska skupina(dale jen DS) zpracovava osobni tdaje v souladu s poZzadavky Natizeni
Evropského parlamentu a Rady (EU) ¢. 2016/679 o ochrané fyzickych osob v souvislosti se
zpracovanim osobnich udajii a o volném pohybu téchto udaji a o zruseni smérnice 95/46/ES
(obecné natizeni o ochrané osobnich udaji nebo také GDPR).
Détska skupina Kapicka Drzovice, Pod Skolou 669, prispévkova organizace a je
spravcem Vasich osobnich udaju, které zpracovava zejména za icelem:

- péCe, nikoli vzdélavani — podpora zdravého vyvoje ditéte pfirozenou cestou, v

bezpecném prostiedi a s respektem k jeho individualnim potiebam.

Kontaktni adresa spravce

Néazev: Détska skupina Kapicka Drzovice, ptispévkova organizace
Adresa: Pod Skolou 669

796 07 Drzovice
Kontakt: ID datové schranky pkcaar9
Telefon: 588 008 266,
Email: reditelka@kapickadrzovice.cz
Pravni forma: ptispévkova organizace
Identifikator zafizeni:
IC: 24622508
Ziizovatel: Obec Drzovice

SNP 37/71

796 07 Drzovice

IC: 750 82 144

ID datové schranky: 5x8kvyi
1. Détska skupina Kapicka Drzovice, ptispévkova organizace na zéklad¢ povinnosti ulozené ji
obecnym nafizenim jmenovala povétence pro ochranu osobnich udajt, ktery plni tkoly dle
¢lanku 39 obecného nafizeni a pro Vas je kontaktni osobou pro feSeni VaSich dotazi,
pozadavkl nebo zadosti.

Kontaktni adresa povérence pro ochranu osobnich udaji:

telefon: +420 725 723 376 email: reditelka@kapickadrzovice.cz
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1. 1 Tato smérnice upravuje postupy DS, jejich zaméstnancii, pifipadné dalSich osob pfi
nakladani s osobnimi udaji, pravidla pro ziskavani, shromazd’ovani, ukladani, pouziti, Sifeni
uchovavani osobnich udaji. Smérnice rovnéZz upravuje né€které povinnosti DS, jejich
zaméstnanct, piipadné dalSich osob pfi nakladani s osobnimi tdaji.

1.2 Tato smérnice je zadvazna pro vSechny zaméstnance Matet'ské Skoly Drzovice, ptispévkova
organizace. Smérnice je zadvazna 1 pro dalSi osoby, které maji se Skolou jiny pravni vztah a
které se zavazaly postupovat podle této smérnice.

2. Zasady nakladani s osobnimi udaji

'] Postupovat pii nakladani s osobnimi udaji v souladu s prdvnimi piedpisy

1 S osobnimi udaji naklddat uvézlivé, souhlas se zpracovanim osobnich tdaji
nenaduzivat

"1 Zpracovavat osobni Udaje ke stanovenému ucelu a ve stanoveném rozsahu a dbat na
to, aby tyto byly pravdivé a presné

"1 Zpracovavat osobni udaje v souladu se zasadou zdkonnosti — na zakladé pravnich
predpisi, pfi plnéni ze smlouvy, pfi plnéni pravni povinnosti spravce, pfi ochrané
zivotn€ dilezitych z4jml subjektu udaji nebo jiné fyzické osoby (zejména déti
pozivaji vyssi ochrany), pfi ochrané opravnénych zajmi skoly, pfi ochran¢ vefejného
zajmu, a zpracovani osobnich udajti na zéklad¢ souhlasu

'] Respektovat prava Clove€ka, ktery je subjektem udajli, zejména prava dat a odvolat
souhlas se zpracovanim, prava na vymaz, namitat rozsah zpracovani apod.,

"1 Poskytovat pti zpracovani osobnich udajti zvlastni ochranu détem
"1 Poskytovat informace o zpracovani osobnich udajti, komunikovat

(] Pfi uzavirani smluv a pravnim jedndni postupovat se zfetelem na povinnost chranit
osobni udaje pred zneuzitim
'] Spolupracovat s povétencem pro ochranu osobnich udaji

3. Postupy Skoly, jejich zaméstnanci, pripadné dalSich osob pri nakladani s osobnimi
udaji

3.1 DS vSechny osobni udaje, se kterymi naklada a které zpracovava, chrani vhodnymi a
dostupnymi prosttedky pred zneuzitim.

3.2 Zaméstnanci DS podepsali Dodatek pracovni naplné€, ktery se tyka ochrany osobnich
udajui a Prohlaseni o mlcenlivosti. Mezi opatieni patii napt. stanoveni povinnosti v pracovni
smlouvé, v dohod¢€ o provedeni prace, v dohodé o pracovni ¢innosti, ve smlouvé, kterou DS
uzavira se tieti osobou (najemni smlouva, smlouva o poskytovani sluzeb).

3.3 DS alespoii jednou za rok (kveten) provede strucné pisemné zhodnoceni postupt pii
nakladani a zpracovani osobnich udaju, které budou projednany na provozni a pedagogické
poradé. Zjisti-li se, Ze nékteré postupy skoly se neosvédcily, ucini DS bezodkladné napravu.

3.4 Kazdy zaméstnanec DS pii nakladani s osobnimi udaji respektuje jejich povahu, tedy ze
jde o soucast soukromi ¢lovéka jako subjektu tdajt, a tomu ptizptisobi tkony s tim spojené.
Zamgéstnanec zejména osobni udaje nezvefejituje bez ovéreni, ze takovy postup je mozny,
nezpfistupiiuje osobni tidaje osobam, které neprokazi pravo s nimi nakladat. Zaméstnanec,
vyplyva-li takova povinnost z jinych dokumenti, informuje subjekt udaji o jeho pravech na


mailto:reditelka@kapickadrzovice.cz

Détska skupina Kapicka Drzovice, pifspévkové organizace, Pod $kolou 669, 796 07 Drzovice, tel. 5/
email: reditelka@kapickadrzovice.cz, ICO 24622508

1EKa
DRIOVICE

ochranu osobnich udaji; jinak odkaZe na feditele DS nebo na povétence pro ochranu osobnich
udaja.

3.5 DS pfti nakladani a zpracovavani osobnich idaji aktivné spolupracuje s povéifencem pro
ochranu osobnich udaji.

3.6 DS ihned fesi kazdy bezpe¢nostni incident tykajici se osobnich 0idaji, a to v soucinnosti s
povéfencem pro ochranu osobnich Udaji. V ptipadé, ze je pravdépodobné, Ze incident bude
mit za nasledek vysoké riziko pro prava a svobody fyzickych osob, predev§im konkrétniho
ditéte, zamé&stnance, zdkonné¢ho zastupce atd., Skola tuto osobu vzdy informuje a sdéli, jaka
opatfeni k napravé piijala. O kazdém incidentu se sepiSe zaznam. O kazdém zdvazném
incidentu DS informuje Utad pro ochranu osobnich udajt.

3.7 Vzhledem k tomu, Ze DS eviduje v podstaté¢ udaje o détech a zaméstnancich, které
stanovuji pravni predpisy (zejména Skolsky zdkon a pracovnépravni piedpisy), nema
oznamovaci povinnost vii¢i Ufadu pro ochranu osobnich udajii podle ustanoveni 3.6 véty
prvni.

3.8 Organizacni opatfeni k ochran€ osobnich tidaji v DS

3.8.1 Osobni udaje déti konkrétni tfidy (tfidni kniha, dochédzka, eviden¢ni listy, seznamy,

zmocnéni, portfolia déti apod.) jsou uloZeny ve tfidé v uzamcenych zasuvkach a skfince.
Ucitelka, kterd odchazi, odpovida za jejich uzamceni.

Materidly, které se tykaji osobnich udajii, ¢i jejich ¢asti nelze vynaSet ze Skoly, pfedavat
cizim osobam nebo kopirovat a kopie poskytovat neopravnénym osobam.

3.8.2 Osobni spisy zaméstnancli jsou uloZeny v uzamykatelnych skiinich v kancelafi
feditelky DS, pfistup k nim ma feditelka DS, v pfipad¢ zastupovani feditelky, ji povétena
osoba.

3.8.3 Mzdové a ucetni prace jsou provadény na zdkladé¢ dohody o provedeni prace p. Bc.
Lenku BartoSovou, adresa Cehovickd 512/77, 79604 Prostéjov. Veskeré zpracovavané
pisemnosti jsou ulozeny na vySe uvedené adrese, p. BartoSova je fadné poucena a nese plnou

odpovédnost za ochranu téchto udaji. Po uplynuti kalendainiho roku predava veskeré
materialy do archivu Détské skupiny Kapicka Drzovice, pfispévkova organizace.

3.8.4 Zaméstnanci maji pravo seznamit se s obsahem svého osobniho spisu. O tomto pravu
jsou zaméstnanci pouceni na provozni porad¢.

3.8.5 Zameéstnanci DS neposkytuji bez pravniho divodu zadnou formou osobni udaje
zaméstnancl Skoly a déti cizim osobam a institucim, tedy ani telefonicky ani mailem ani pfti
osobnim jednani.

3.8.6 Pisemnd hodnoceni a posudky, ktera se odesilaji mimo $DS, napft. pro potfeby soudniho
fizeni, pfijimaciho fizeni, zpracovavaji zameéstnanci urceni feditelem Skoly. Nejsou vsak
opravnéni samostatn¢ tato hodnoceni podepisovat, poskytovat a odesilat jménem DS a maji
povinnost zachovavat ml¢enlivost o dané véci.
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3.8.7 Seznamy d¢ti se nezveiejnuji, neposkytuji bez védomého souhlasu zakonnych zastupcu
déti jinym fyzickym ¢i pravnickym osobam nebo orgdnim, které neplni funkci organu
nadfizeného Skole nebo nevyplyva-li to ze zdkona.

3.8.8 V propagacnich materidlech DS, na webu ¢i na nasténkdch v DS apod. 1ze s obecnym
souhlasem zadkonnych zastupcii déti uvetejnovat vyhradné textové ¢i obrazové informace o
jejich uspesich (napf. u soutézi umisténi na prednich mistech) s uvedenim pouze jména
(ptipadné ttidy). Zakonny zastupce ma pravo pozadovat bezodkladné zablokovani ¢i
odstranéni informace ¢i fotografie ¢i zdznamu tykajici se jeho osoby, ktery zvefejovat
nechce. Plati to 1 o fotografiich ¢i zaznamech déti bez uvedeni jména v rdmci obecné
dokumentace akci a Gspéchd.

3.8.9 Psychologické, lékaiské a jiné prizkumy a testovani mezi détmi, jejichZ soucasti by
bylo uvedeni osobnich tdaji ditéte, 1ze provadét jen se souhlasem zdkonného zastupce ditéte.
To se netykd anonymnich prizkum, které v§ak musi souviset se vzdélavanim v DS a musi s
nim pfedem pisemné souhlasit feditelka.

3.8.10 Pokud jsou pro vedeni dokumentace vyuzivany formuléafe a software, je nutné provést
kontrolu, zda nepozaduji ¢i nenabizeji evidenci nadbyte¢nych udaji a tyto udaje
nezpracovavat.

3.8.11 Ve skole se neprovozuji kamerové systémy sledujici prostory pouzivané détmi a
zamé&stnanci Skoly. DS snimd z bezpe¢nostnich diivodli pouze vchodové dvete. Tento
kamerovy systém je bez zaznamu.

3.8.12 Uzavira-li Skola jakoukoli smlouvu (ndjemni smlouvu, smlouvu o dilo, smlouvu o
poskytnuti sluZzeb, nepojmenovanou smlouvu apod.), k jejimuz plnéni je zapotiebi druhé
smluvni stran¢ poskytnout osobni udaje, DS vzdy a bezpodmine¢né bude trvat na tom, aby ve
smlouvé byla druhé smluvni stran€ ulozena povinnost:
71 pfijmout vSechna bezpecnostni, technicka, organizacni a jina opatfeni s pfihlédnutim
ke stavu techniky, povaze zpracovani, rozsahu zpracovani, kontextu zpracovani a
ucelim zpracovani k zabranéni jakéhokoli naruseni poskytnutych osobnich udaju,
"1 nezapojit do zpracovani zadné dalsi osoby bez pfedchoziho pisemného souhlasu DS,
'] zpracovavat osobni tdaje pouze pro plnéni smlouvy (v¢. predani udaji do tretich zemi
a mezindrodnim organizacim); vyjimkou jsou pouze ptipady, kdy jsou urcité
povinnosti uloZeny pfimo pravnim ptredpisem,
[ zajistit, aby se osoby opravnéné zpracovavat osobni udaje u dodavatele byly zavazany
k ml¢enlivosti nebo aby se na né¢ vztahovala zdkonna povinnost ml¢enlivosti,

71 zajistit, ze dodavatel bude Skole bez zbytecného odkladu napomocen pii plnéni
povinnosti DS, zejména povinnosti reagovat na zadosti o vykon prav subjekt udaja,
povinnosti ohlaSovat ptipady poruseni zabezpeceni osobnich tdajii dozorovému tradu
dle ¢l. 33 nafizeni, povinnosti oznamovat pfipady poruSeni zabezpeCeni osobnich
udaji subjektu udaji dle ¢l. 34 natizeni, povinnosti posoudit vliv na ochranu osobnich
udaju dle ¢l. 35 nafizeni a povinnosti provadét piedchozi konzultace dle ¢l. 36
nafizeni, a ze za timto Ucelem zajisti nebo pfijme vhodna technickd a organizacni
opatteni, o kterych ihned informuje DS,

"] po ukonceni smlouvy fadné nalozit se zpracovavanymi osobnimi Udaji - vSechny
osobni udaje vrati DS a vymaze existujici kopie
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poskytnout Skole veSkeré informace potiebné k doloZeni toho, Ze byly splnény
povinnosti stanovené skole pravnimi piedpisy,

umoznit kontrolu, audit ¢i kontrolu KHS, MPSV, zfizovatelem, provadéné¢ DS nebo
piislusnym organem dle pravnich predpist,

poskytnout bez zbyte€ného odkladu nebo ve lhité, kterou stanovi DS, souinnost
potfebnou pro plnéni zakonnych povinnosti Skoly spojenych s ochranou osobnich
udaji, jejich zpracovanim,

poskytnuté osobni tdaje chranit v souladu s pravnimi ptedpisy,

pfiméfené postupovat podle této smérnice, ktera je ptilohou smlouvy.

4. Pravidla pro ziskavani, shromaZd’ovani, ukladani, pouziti, Sifeni a uchovavani
osobnich udaji.
4.1 DS naklada a zpracovava pouze osobni udaje, které

0

0

[

4.2 Osobni udaje se uchovavaji pouze po dobu, ktera je nezbytna k dosaZeni

souviseji s pracovnim a mzdovym zatfazenim zaméstnanct ¢i smluvnich pracovnik,
se socialnim, a zdravotnim pojisténim (napf. dosazené vzdélani, délka praxe, funkéni
zafazeni apod.),

souviseji s jednoznacnou identifikaci zakonnych zéastupct déti v souladu se zdkonem
(jméno, ptijmeni, bydlisté, kontakt, napt. telefonni Cislo pro piipad nutného kontaktu
DS se zdkonnym zéastupcem v rdmci ochrany zdravi, bezpec¢nosti a prav ditéte, dalsi
udaje nezbytné napft. pro vydani spravniho rozhodnuti apod.),

souvisejici s identifikaci ditéte ze zdkona (datum narozeni, misto narozeni, rodné ¢islo,
statni ptisluSnost, bydlisté, udaj o zakonném zastupci, soudni rozhodnuti vztahujici se
k pridéleni ditéte do vychovy, nutny zdravotni tidaj apod.),

jsou nezbytné pro plnéni pravni povinnosti, ochranu opravnénych zajmi Skoly nebo ve
vefejném zajmu,

k jejichz zpracovani ziskala souhlas subjektu udaja.

4 o

ucelu jejich

zpracovani, véetné archivace.
4.3 K osobnim udajim maji pfistup osoby k tomu opravnéné zakonem nebo na zakladé
zakona. Do jednotlivych dokumentii DS, které obsahuji osobni tidaje, mohou nahliZet

[]

do osobniho spisu zaméstnance vedouci zaméstnanci, ktefi jsou zaméstnanci
nadfizeni. Pravo nahlizet do osobniho spisu mé organ inspekce prace, CSI, ufad prace,
soud, statni zastupce, ptislusny organ Policie Ceské republiky, Narodni bezpe¢nostni
ufad a zpravodajské sluzby. Zaméstnanec mé pravo nahlizet do svého osobniho spisu,
Cinit si z ného vypisky a pofizovat si stejnopisy dokladli v ném obsazenych, a to na
naklady zaméstnavatele (§ 312 zdkoniku prace),

do udaji déti ve Skolni matrice pedagogicti pracovnici Skoly (v rozsahu daném
pedagogickou funkci)

do udajii o zdravotnim stavu déti, zprav o vySetteni ve Skolnim poradenském zafizeni,
l1ékatskych zprav - pedagogicti pracovnici

do spisu, vedeném ve spravnim fizeni uCastnici spravniho fizeni, feditelka DS, osoba,
ktera je zmocnéna s Ufednim spisem pracovat po dobu fizeni.

5. Souhlas k zpracovanim osobnich udaji

5.1 Ke zpracovani osobnich udaji nad rozsah vyplyvajici ze zdkonl (ze zdkona vyplyva i
opravnény zajem, plnéni pravni povinnosti, plnéni smlouvy, vefejny zdjem) je nezbytny
souhlas osoby, o jejiz osobni udaje se jednd. Souhlas musi byt pouceny, informovany a
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konkrétni, nejlépe v pisemné podobé. Souhlas se ziskava pouze pro konkrétni tdaje (urcené
napf. druhov¢), na konkrétni dobu a pro konkrétni ucel.

5.2 Souhlas se ziskava pro zpracovani osobnich daji jen tehdy, pokud je jejich zpracovani
nezbytné nutné a pravni predpisy jiny diivod pro toto zpracovani nestanovi.

5.3 Souhlas se poskytuje podle ucelu napt. na celé obdobi Skolni dochdzky DS, na Skolni rok,
na dobu skoly v pfirodé apod. Udéleny souhlas mize byt v souladu s pravnimi pfedpisy
odvolan.

6. Nékteré povinnosti Skoly, jejich zaméstnanci, pripadné dalSich osob pFi nakladani s
osobnimi udaji.

6.1 Kazdy zaméstnanec DS je povinen pocinat si tak, aby neohrozil ochranu osobnich udajt
zpracovavanych Skolou.

6.2 Déle je kazdy zamé&stnanec skoly povinen

[

[

zamezit nahodilému a neopravnénému pristupu k osobnim tdajim zaméstnanct, déti,
zakonnych zastupcii a dalSich osob, které skola zpracovava,

pokud zjisti poruseni ochrany osobnich udaji, neopravnéné pouziti osobnich udaja,
zneuziti osobnich nebo jiné neoprdvnéné jednani souvisejici s ochranou osobnich
udaji, bezodkladné zabranit dalSimu neopravnénému nakladdni, zejména zajistit
znepiistupnéni, a ohlésit tuto skuteCnost ftediteli Skoly ¢i jinému piisluSnému
zaméstnanci.

6.3 Reditelka $koly je povinna

[

informovat zaméstnance o vSech vyznamnych skute¢nostech, postupech nebo
udalostech souvisejicich s nakladanim s osobnimi udaji v DS, a to bez zbyte¢ného
odkladu,

zajistit, aby zaméstnanci DS byli fddné pouceni o pravech a povinnostech pii ochrané
osobnich udajt,

zajiStovat, aby zaméstnanci DS byli podle mozZnosti a potieb Skoly vzdélavani nebo
proskolovani o ochrané osobnich udajii

zajistit, aby DS byla schopna fadné dolozit plnéni povinnosti Skoly pfi ochrané
osobnich udajt, které vyplyvaji z pravnich predpist.

V Drzovicich dne 31.3.2026

Bc. Milena Zapletalova, feditelka


mailto:reditelka@kapickadrzovice.cz

	 
	Dětská skupina Kapička Držovice, příspěvková organizace, Pod školou 669, 796 07 Držovice 
	 
	Směrnice ředitelky školy k ochraně osobních údajů 

